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word什么可以上市公司提供的一个_新建一个：“WORD
文档”，在C：盘中查找DOC格式的文件，将它们全部复
制到“WORD 文档”文件夹中，-股识吧

一、WORD 是什么公司开发的一种字处理软件？

搜索目标：C：盘搜索内容： *.doc确定搜索结束鼠知标 点到 搜索到的内容，同时
按 Ctrl 、道A键 选定 全部DOC格式专的文件，鼠标右键 点 复制，打开“WORD
文档”文属件夹，鼠标右键 点 粘贴 OK

二、Microsoft Office Word是什么？

word是软件龙头企业MS（微软）的OFFICE系列软件中的一个成员
word在中文字，词的意思，就可以知道他是一款文字处理软件。
实际上他的功能非常强大，可以处理日常的办公文档，排版，处理数据，建立表格
，还可以做简单的网页；
而且通过其他软件还可以直接发传真或者发mail等。
能满足普通人的绝大部分日常办公的需求。
Word的主要功能与特点可以概括为如下几点： （1）所见即所得
用户用Word软件编排文档，使得打印效果在屏幕上一目了然。
（2）直观的操作界面 Word软件界面友好，提供了丰富多彩的工具，利用鼠标就可
以完成选择，排版等操作。
（3）多媒体混排 用Word软件可以编辑文字图形、图象、声音、动画，还可以插入
其它软件制作的信息，也可以用Word软件提供的绘图工具进行图形制作，编辑艺
术字，数学公式，能够满足用户的各种文档处理要求。
（4）强大的制表功能
Word软件提供了强大的制表功能，不仅可以自动制表，也可以手动制表。
Word的表格线自动保护，表格中的数据可以自动计算，表格还可以进行各种修饰
。
在Word软件中，还可以直接插入电子表格。
用Word软件制作表格，既轻松又美观，既快捷又方便。
（5）自动功能 Word软件提供了拼写和语法检查功能，提高了英文文章编辑的正确
性，如果发现语法错误或拼写错误，Word软件还提供修正的建议。
当用Word软件编辑好文档后，Word可以帮助用户自动编写摘要，为用户节省了大
量的时间。
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自动更正功能为用户输入同样的字符，提供了很好的帮助，用户可以自己定义字符
的输入，当用户要输入同样的若干字符时，可以定义一个字母来代替，尤其在汉字
输入时，该功能使用户的输入速度大大提高。
（6）模板与向导功能 Word软件提供了大量且丰富的模板，使用户在编辑某一类文
档时，能很快建立相应的格式，而且，Word软件允许用户自己定义模板，为用户
建立特殊需要的文档提供了高效而快捷的方法。
（7）丰富的帮助功能 Word软件的帮助功能详细而丰富，Word软件提供的形象而
方便的帮助，使得用户遇到问题时，能够找到解决问题的方法。
为用户自学提供了方便。
（8）Web工具支持 因特网（internet）是当今计算机应用最广泛、最普及的一个方
面，Word软件提供了Web的支持，用户根据Web页向导，可以快捷而方便地制作
出Web页（通常称为网页），还可以用Word软件的Web工具栏，迅速地打开，查
找或浏览包括Web页和Web文档在内的各种文档。
（9）超强兼容性 Word软件可以支持许多种格式的文档，也可以将Word编辑的文
档以其它格式的文件存盘，这为Word软件和其它软件的信息交换提供了极大的方
便。
用Word可以编辑邮件、信封、备忘录、报告、网页等。
（10）强大的打印功能
Word软件提供了打印预览功能，具有对打印机参数的强大的支持性和配置性。

三、公司需要达到什么条件才能上市?

只有股份公司才具备上市的资格；
股份有限公司申请上市必须符合下列条件：1、股票经国务院证券管理部门批准已
向社会公开发行；
2、公司股本总额不少于人民币5000万元；
3、开业时间在三年以上，三年连续盈利；
原国有企业依法改建而设立的，其主要发起人为国有大中型企业的，可连续计算；
4、持有股票面值达人民币1000元以上的股东人数不少于1000人，向社会公开发行
的股份达公司股份总数的25%以上；
公司股本总额超过人民币4亿元的，其向社会公开发行股份的比例为15%以上；
5、公司在三年内无重大违法行为，财务会计报告无虚假记载；
6、国务院规定的其他条件。
①上市报告书；
②申请上市的股东大会决议；
③公司章程；
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④公司营业执照；
⑤经法定验证机构验证的公司最近3年的或者公司成立以来的财务会计报告；
⑥法律意见书和证券公司的推荐书；
⑦最近一次的招股说明书。
法律依据：《中华人民共和国公司法》第一百二十条本法所称上市公司，是指其股
票在证券交易所上市交易的股份有限公司。

四、WORD 是什么公司开发的一种字处理软件？

word是微软开发的一款office办公软件，用Word软件可以编辑文字图形、图像、声
音、动画，还可以插入其它软件制作的信息，也可以用Word软件提供的绘图工具
进行图形制作，编辑艺术字，数学公式，能够满足用户的各种文档处理要求。
Word软件提供了强大的制表功能，不仅可以自动制表，也可以手动制表。
Word的表格线自动保护，表格中的数据可以自动计算，表格还可以进行各种修饰
。
在Word软件中，还可以直接插入电子表格。
用Word软件制作表格，既轻松又美观，既快捷又方便。

五、新建一个：“WORD文档”，在C：盘中查找DOC格式的文
件，将它们全部复制到“WORD 文档”文件夹中，

搜索目标：C：盘搜索内容： *.doc确定搜索结束鼠知标 点到 搜索到的内容，同时
按 Ctrl 、道A键 选定 全部DOC格式专的文件，鼠标右键 点 复制，打开“WORD
文档”文属件夹，鼠标右键 点 粘贴 OK

六、word文档

首先在页面设置里设置装订线位置，比如左侧3厘米，然后在文档中插入一个文本
框，调整到合适位置，合适大小，在文本框中插入考号，姓名等，将文字方向设置
为竖排，然后在自选图形中插入一条直线，将格式设置为虚线，移到合适的位置即
可，以上方法参考国家职业技能鉴定题库自动生成的试卷
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