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董秘如何让上市公司更_多家公司整合到一只股票平台中
，需要如何设立董事会秘书，每家公司都要设立，还是只
设立一个？-股识吧

一、我是一家拟上市公司的董事会秘书，请问如何参加专业培训
？

贵公司准备在上海还是深圳上市，到相应交易所网站上找找，有培训报名的通知的
。

二、如何做好一名董事会秘书

这个就得凭你个人的关系了~ 通常董秘有自己的组织，你可以和当地的董秘协会联
系，看看是否有上市公司能帮你推荐一下。
搞到这样一个名额，一般来说这个资源对外人没用，对需要的人却没有渠道得到。
另外 这真是个技术活，有个证不代表你就可以做的了这个工作，特别是不在上市
公司任职董秘的 是个绿证，每年还有交易所组织的董秘后续培训
都是需要上市公司推荐的。
最好能够建立自己的关系网，这个在董秘的行当里太重要了。
希望能对你有帮助。

三、如何成为董秘？

董秘属于上市公司高管人员，董秘一般以公司高管的身份参与决策，并承担相应的
责任。
上证所规定，将以上市公司信息披露和规范运作的合规性为重点，对董事会秘书的
年度履职情况或离任履职情况进行考核。
上市公司年度报告法定披露期限届满或董事会秘书离任前，董事会秘书应向上证所
提交年度履职报告或离任履职报告。
考核不合格的将计入上市公司诚信档案。
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如上市公司董事会秘书或证券事务代表连续两年考核不合格，或最近三年受到交易
所公开谴责或三次以上通报批评，或连续两年未参加董事会秘书后续培训，以及出
现不符合上市规则规定的任职条件等情况的，其董事会秘书资格证书将被注销。

四、我是一家拟上市公司的董事会秘书，请问如何参加专业培训
？

董秘资格证书不是所有人都可以考的，首先要上市公司或拟上市公司推荐（估计你
们公司是要拟上市），在深交所或上交所网站先报名参加培训，一般一年两次上半
年6月份左右，下半年11月左右。
学习的话，深交所的网站上是有董秘考试范围的大纲，三大类的内容，包括法律法
规和部门规章类，例如证券法、公司法、上市公司治理准则等；
交易所业务规则类，例如上市规则、交易规则等；
交易所业务备忘录，这类是比较细的，总共33个备忘录，包括信息披露、重大资产
重组、关联交易等的一些细化的操作性的规定。
至于这些法规内容，可能要花一段时间在证监会、交易所和你所在的证监局的网站
上一点一点找了

五、上市企业的董秘在哪里参加董秘培训

深交所和上交所每年都定期组织上市公司董秘进行培训。
也根据需要组织非上市公司董秘进行上岗前培训。
交易所会发布通知。

六、如何考取上市公司董秘资格证书

董秘资格证书不是所有人都可以考的，首先要上市公司或拟上市公司推荐（估计你
们公司是要拟上市），在深交所或上交所网站先报名参加培训，一般一年两次上半
年6月份左右，下半年11月左右。
学习的话，深交所的网站上是有董秘考试范围的大纲，三大类的内容，包括法律法
规和部门规章类，例如证券法、公司法、上市公司治理准则等；
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交易所业务规则类，例如上市规则、交易规则等；
交易所业务备忘录，这类是比较细的，总共33个备忘录，包括信息披露、重大资产
重组、关联交易等的一些细化的操作性的规定。
至于这些法规内容，可能要花一段时间在证监会、交易所和你所在的证监局的网站
上一点一点找了

七、怎样当好一名董秘？

1.首先明确自己的岗位职责。
每一项事务做好。
完成好，这个是通过试用期的核心。
2.了解自己公司的核心业务的发展方向。
3.直属领导的喜欢，包含工作习惯和其他一些生活小细节，要注意观察。
4.注意穿着，以及和其他相关责任部门的沟通，他们负责人对你的认可，也很重要
。
说起来容易，做起来是比较难的。
祝你成功，谢谢！

八、请问各位董秘前辈，如何报考董事会秘书呀？我们公司现在
是一家拟上市企业，我目前是董事长助理，我想借这

主要公司在当地证监备案了上市辅导，然后上交易所报名参加董秘培训就行了（公
司推荐或证明，手续很简单）所有花销4000出头，每一期的培训班培训地点不一样
。
来自职Q用户：冼先生需要董事会推荐函，网上注册申请就行。
来自职Q用户：匿名用户

九、多家公司整合到一只股票平台中，需要如何设立董事会秘书
，每家公司都要设立，还是只设立一个？

只需上市公司主体设立一个董秘职位就可以，其它参控股的公司不需要设立。
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