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个人所得税和印花税怎么申报—地税、国税申报流程-
股识吧

一、地税、国税申报流程

1、地税申报的税金有：营业税、城建税、教育费附加、个人所得税、印花税、房
产税、土地使用税、车船使用税。
(1)每月7号前，申报个人所得税。
(2)每月15号前，申报营业税、城建税、教育费附加、地方教育费附加。
(3)印花税，年底时申报一次(全年的)。
(4)房产税、土地使用税，每年4月15号前、10月15号前申报。
但是，各地税务要求不一样，按照单位主管税务局要求的期限进行申报。
(5)车船使用税，每年4月份申报缴纳。
各地税务要求也不一样，按照单位主管税务局要求的期限进行申报。
(6)如果没有发生税金，也要按时进行零申报。
(7)纳税申报方式：网上申报和上门申报。
如果网上申报，直接登陆当地地税局网站，进入纳税申报系统，输入税务代码、密
码后进行申报就行了。
如果是上门申报，填写纳税申报表，报送主管税务局就行了。
2、国税申报的税金主要有：增值税、所得税。
(1)每月15号前申报增值税。
(2)每季度末下月的15号前申报所得税。
(3)国税纳税申报比较复杂，需要安装网上纳税申报系统，一般国税都要对申报单
位进行培训的。
抄税报税流程：抄税就是把当月开出的发票全部记入发票IC卡，然后报税务部门读
入他们的电脑以此做为你们单位计算税额的依据.一般抄了税才能报税的，而且抄
过税后才能开具下个月发票的，就相当于是一个月的开出销项税结清一下。
抄税和报税是两个流程，统称为抄报税：IC卡是购发票、开发票和抄税用的。
1、购发票时，持IC卡和发票准购证去税务局办理，购买回来后，将IC卡插入读卡
器中，读入到防伪税控开票软件中，用以开具发票时所用。
2、开发票时，首先将IC卡插入读卡器，然后进入开票系统中进行开具发票的操作(
怎样开发票，你一定会吧?就不详细说明了)，需要注意的是，电子版的发票与打印
的发票用纸必须是同一张发票。
3、进项发票的认证，如果你单位购货时取得了增值税发票，月末前持发票的抵扣
联去税务局进行认证。
4、抄税，月末终了，根据当地税务规定的抄税时限(一般是次月的1-5日)，将本月
已经开具使用的发票信息抄入到IC卡中，然后打印出纸质报表并加盖公章，持IC卡
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和报表去税务局大厅进行抄税。
5、报税，待财务决算做完后，进行纳税申报表的填写、审核、报税的操作，报完
税后，进行申报表的打印，包括主表和附表。
此项的操作，都是在机器中“增值税一般纳税人纳税申报电子信息采集系统”软件
中完成的，关于进销项发票的填写可以网上下载，既快又准确。
季度末，将本季度的申报表主表报送到税务局。

二、如何申报个人所得税？

一、个人所得税的申报方式（1）本人直接申报纳税。
（2）委托他人申报纳税。
（3）邮寄申报。
对采取邮寄申报纳税的，以寄出地的邮戳为实际申报日期。
纳税期限的最后一日是法定休假日的，以休假日的次日为期限的最后一日。
纳税人确有困难，不能按期办理纳税申报的，经主管税务机关核准可以延期申报。
二、个人所得税的申报地点（1）申报纳税地点一般应为收入来源地的主管税务机
关。
（2）对纳税人从两处或两处以上取得工资、薪金所得的，可选择并固定在其中一
地税务机关申报纳税。
（3）从境外取得所得的，应向境内户籍所在地或经常居住地税务机关申报纳税。
对纳税人要求变更申报纳税地点的，必须经原主管税务机关批准。

三、个人所得税如何申报

（一）个人直接到税务机关申报
纳税人直接到主管税务机关申报，按以下三种不同情况区分申报流程：
1、申报无补税、退税、抵税 该申报流程适用于纳税人在纳税年度内已足额缴纳个
人所得税，年度终了后年度纳税申报时，纳税人只需要办理申报事宜，不需要另行
办理补税、退税、抵税等事宜。
第一步 纳税人到主管税务机关办税服务厅领取纸质《个人所得税纳税申报表》（
适用于年所得12万元以上纳税人申报）或是从所属省、市地方税务局网站下载。
第二步 纳税人按照填表要求填写申报表一式两份。
第三步 纳税人直接将申报表、身份证件复印件提交给主管税务机关办税服务厅。
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第四步 纳税人留存一份申报表备查。
2、申报补税 该申报流程适用于纳税人在纳税年度内没有足额缴纳个人所得税，年
度终了后年度纳税申报时，纳税人还需要办理补税事宜 第一步 纳税人到主管税务
机关办税服务厅领取纸质《个人所得税纳税申报表》（适用于年所得12万元以上纳
税人申报）或是从所属省、市地方税务局网站下载。
第二步 纳税人按照填表要求填写申报表一式两份。
第三步 纳税人直接将申报表、身份证件复印件提交给主管税务机关办税服务厅。
第四步 纳税人执税务机关开具的税收缴款书缴纳税款。
第五步 纳税人留存一份申报表备查。
3、申报退税、抵税 该申报流程适用于纳税人在纳税年度内多缴个人所得税，年度
终了后年度纳税申报时，纳税人可选择申请当期退税或是申请多缴税金留作下期缴
纳个人所得税时抵减。
第一步 纳税人到主管税务机关办税服务厅领取纸质《个人所得税纳税申报表》（
适用于年所得12万元以上纳税人申报）或是从所属省、市地方税务局网站下载。
第二步 纳税人按照填表要求填写申报表一式两份。
第三步 纳税人提交以下资料给主管税务机关。
（1）当期个人所得税申报表；
（2）个人有效身份证件复印件；
（3）多缴税款属自行申报的，多缴税款所属时期的纳税申报表复印件；
多缴税款属代扣代缴的，扣缴义务人对纳税人多缴税款所属时期实际应税收入情况
的书面证明；
（4）证明已纳税的个人所得税完税凭证（含税收缴款书、完税证明、代扣代收税
款凭证等）原件及复印件（税务机关核对原件与复印件无误后，将原件退回纳税人
）；
（5）《退（抵）税申请审批表》；
（6）主管税务机关规定的其他资料。
第四步 税务机关经审核无误后作退税或抵税处理，纳税人执税务机关退回申报表
备查或下期抵税申报。
(二)邮寄申报 邮寄申报目前只适用于无补税、退税、抵税的情况。
第一步 纳税人到主管税务机关办税服务厅领取《邮寄纳税申报申请书》或是从所
属省、市地方税务局网站下载，填写完毕后，交主管税务机关备案，同时主管税务
机关向纳税人提供邮寄申报所需的税务机关地址、邮编及收件人。
第二步 纳税人到主管税务机关办税服务厅领取纸质《个人所得税纳税申报表》（
适用于年所得12万元以上纳税人申报）或是从所属省、市地方税务局网站下载。
第三步 纳税人按照填表要求填写申报表。
第四步 纳税人将申报表、身份证件复印件装入信封，以挂号信函的方式邮寄到税
务机关，在信封上填写主管税务机关提供的税务机关地址、邮编及收件人，并在收
件人下方位置填写“个人所得税纳税申报”字样。
第五步 纳税人向邮政部门索取收据作为申报凭据。
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纳税人年度纳税申报并向主管税务机关提供相应已纳税完税凭证等资料后，可向主
管税务机关提出开具完税证明，主管税务机关经审核无误后应当开具。

四、地税、国税申报流程

关键是小规模纳税人销售商品时根本不签合同的，哪来的合同金额，只有发票金额
而已，问是按发票金额缴印花税还是把发票金额进行还原，以收入额纳税

五、小规模纳税人如何申报印花税

关键是小规模纳税人销售商品时根本不签合同的，哪来的合同金额，只有发票金额
而已，问是按发票金额缴印花税还是把发票金额进行还原，以收入额纳税

六、关于印花税的税率和申报

1、建筑施工合同的印花税是万分之三，建筑设计、勘探合同是万分之五；
2、印花税按季度申报。
印花税属于行为税，在行为发生时缴纳，就在合同上贴花；
3、可直接购买印花税票；
4、印花税与是否核定征收无关，核定征收跟所得税有关，与行为税无关。
除了各种合同外，各种产权证和许可证照也需要贴花，包括政府部门发给的房屋产
权证、工商营业执照、商标注册证、专利证、土地使用证；
5、贴花是缴纳，缴纳与申报是两个概念。
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