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收到上市公司现金支票怎么处理__急！收到对方公司的支
票，如何做帐？-股识吧

一、现金支票和转账支票的处理手续！

1、你收到转帐支票要检验：大写的日期是否正确、支票抬头是否填写正确、大小
写金额是否正确、财务章、法人章是否清晰，票面是否平整、有否污损等，密码你
是无法检验的。
背面是否要盖章？有二种情况
a、要看是否是付款单位直接出票给你公司的，如是的，背面是不盖章的 b、如果
是付款单位收到的支票（收款人为付款公司的）再转给你公司的，那么，付款单位
应该在背面盖上其公司的财务章、法人章，并注明你公司的抬头也就是通常说的：
背书。
你公司将支配提交给银行时，再一次背书，盖上你公司的财务章、法人章，并注明
委托 XXXXX 银行托收 2、打电话到银行咨询，验证支票的真伪？不可能的事，必
须提供支票供其检验真伪 3、是否处在验资期？如是，必须等验资期结束（时间长
短根据会计事务所的验资工作的快慢来觉定），资金转入基本帐户后才能提现金，
如果不是的，资金已经在基本帐户中了，根据银行给你的每日提现额度来提，如给
你的提现额度是每天2000元，你就每天提2000元吧。
出票日期的填写注意事项 答：日期要大写，1月要写零一，1日也是这样，比如，1
月1日，就是：零壹月零壹日，11月11日，就是：壹拾壹月壹拾壹日。
2、在银行预留印鉴中，没有留出票人的章。
填写支票时，“出票人签章”处是不是由出票人签字即可？
答：出票人就是盖财务章和法人章，不要随便在支票上写字，会作废的。
3、财务章和法人章，应该盖在什么位置？
答：支票的左下角，注意，印章不能重叠。
4、“复核”和“记账”处需要填写什么吗？
答：想错了，想成记帐凭证了，晕，这里不要填，是银行人员填写的
5、在“用途”项后面有个长条方框（在小写金额下方），要填写什么吗？？？
答：不知道干嘛的就不要随便填，空着就不会出问题，如果需要再填就是了。
（支票兑现金）6、转帐支票背面的背书有什么用？背书是什么意思？ 答：背书是
收到支票的公司盖章存入银行用，如果填的是其他公司的名字，就表示把这张支票
转到别为的公司去了。
作为个人，只能接受现金支票。
因为转帐支票，收票人要盖法人章、财务专用章的。
作为一个个人，如果没有成立公司的话，是没有这两个章的。
最好要现金支票，否则你个人拿到转帐支票，只能交到朋友成立的公司，然后让你
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的朋友等款到他的帐上后把钱给你。
如果不是公司基本户的银行，把客户给的转账支票入账之后，银行都不可以直接操
作取出现金来，非基本户不可能使用现金支票，但是，你如果金额在5万元一下的
话，是可以利用转账支票进行公对私交易的，但是用途一定是工资或劳务费。
转账支票兑现 电话户名

二、请问收到客户的现金支票怎么用？

直接和他要现金，并让他和你到银行存到你卡或账户里。
这样最保险。

三、收到支票 怎样做账

是用进账单的第三联入账因为第三联是等款项入账之后银行才会给你的一般会计都
是等款项入账之后才做账的用支票的存根联和附件单据一起入账

四、急！收到对方公司的支票，如何做帐？

你的意思是想入公司账呢，还是不想入公司账，如果想入公司账你不开发票，可能
开收据，作借：银行存款 贷：其他业务收入 应交税金(销项税)，如你不想入公司
账，当时就不要入公司账，收现金支票，直接取出现金来就可以了，在公司内部作
个记录

五、某公司给我开了一张现金支票，我如何去兑现？

带上你的身份证去出票人的开户银行支取现金。
（具体哪个银行你可以问一下对方公司财务）
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