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上市公司的证券事务部请问难进么⋯我刚进了一家上市公
司证券部，可我对经济金融证券可谓一窍不通，请问该如
何入门？有没有好书介绍一下-股识吧

一、上市公司的证券事务部请问难进么？我在证券公司做了3年
的客服了。想往这方面转型，请问需要什么证书之类的

证券从业估计你也有吧 不值钱 证书CPA或者CFA肯定锦上添花 但是比较难有点久
不知道你说的这个是上市公司专门运作自身股票事宜的部门么
还是也要运作其他资本项目 如果只是管理自身的话，应该要求也不算非常高，你
有证券公司工作经验，先和猎头公司沟通下也好

二、马上要去一家上市公司的证券融资部工作了，具体也没了解
过，请问到底是做什么的?待遇如何?

我是证券公司的，但是你的工作大致了解，基本上就是利用公司的限售股，在各个
银行或者企业之间周旋，抵押限售股，然后获得短期周转款，并且利息要很低。

三、我刚进了一家上市公司证券部，可我对经济金融证券可谓一
窍不通，请问该如何入门？有没有好书介绍一下

上海财经大学出版社证券期货学院的.

四、为什么证券公司的投行难进?

这没什么难进步难进的，你条件符合在别人需要的时候就可以进去啊~�
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五、证券公司的一般员工工资是多少，证券公司难进吗

你这些资格跟投行没关系呀。
投行和保荐人也是不同的部门。
总之我认为你对证券行业的认识很混乱。
你想进投行的话就去考个CFA或者CIIA之类的分析师头衔吧。
如果想做保荐人，这可是个肥缺，油水很多，资格要求不高，过保荐人考试即可，
但是要想入行并且真正做得开，还是需要关系的。

六、您好，请问在一家比较小的准备上市的公司刚成立的证券部
门工作怎样？待遇发展怎样？

公司有机会上市肯定好的啊，可以积累公司上市经验，以后跳槽也容易找到好的工
作。

七、有在上市公司做证券事务专员的吗？可以聊一下这个职位吗
？具体工作流程是什么样的？

所谓证券事务专员的正式称谓应该是证券事务代表。
证券事务代表为上市公司必须岗位，隶属于董事会秘书领导的证券事务部，职责范
围多同董事会秘书。
根据深交所股票上市规则与上交所股票上市规则规定，上市公司在聘任董事会秘书
的同时，还应当聘任证券事务代表，协助董事会秘书履行职责。
在董事会秘书不能履行职责时，由证券事务代表行使其权利并履行其职责，在此期
间，并不当然免除董事会秘书对公司信息披露事务所负有的责任。
证券事务代表应当参加本所组织的董事会秘书资格培训并取得董事会秘书资格证书
。
证券事务代表董事会秘书履行如下职责：（一）负责公司信息对外公布，协调公司
信息披露事务，组织制定公司信息披露事务管理制度，督促公司和相关信息披露义
务人遵守信息披露相关规定；
（二）负责投资者关系管理，协调公司与证券监管机构、投资者、证券服务机构、
媒体等之间的信息沟通；
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（三）组织筹备董事会会议和股东大会会议，参加股东大会会议、董事会会议、监
事会会议及高级管理人员相关会议，负责董事会会议记录工作并签字；
（四）负责公司信息披露的保密工作，在未公开重大信息泄露时，及时向本所报告
并披露；
（五）关注媒体报道并主动求证报道的真实性，督促公司董事会及时回复本所问询
；
（六）组织公司董事、监事和高级管理人员进行相关法律、行政法规、本规则及相
关规定的培训，协助前述人员了解各自在信息披露中的职责；
（七）知悉公司董事、监事和高级管理人员违反法律、行政法规、部门规章、其他
规范性文件、本规则、本所其他规定和公司章程时，或者公司作出或可能作出违反
相关规定的决策时，应当提醒相关人员，并立即向本所报告；
（八）负责公司股权管理事务，保管公司董事、监事、高级管理人员、控股股东及
其董事、监事、高级管理人员持有本公司股份的资料，并负责披露公司董事、监事
、高级管理人员持股变动情况；
（九）《公司法》、中国证监会和本所要求履行的其他职责。
附：《上海证券交易所股票上市规则》相关规定3.2.7
上市公司董事会应当聘任证券事务代表协助董事会秘书履行职责。
董事会秘书不能履行职责或董事会秘书授权时，证券事务代表应当代为履行职责。
在此期间，并不当然免除董事会秘书对公司信息披露事务所负有的责任。
证券事务代表应当取得本所颁发的董事会秘书培训合格证书。
3.2.8 上市公司董事会聘任董事会秘书和证券事务代表后，应当及时公告并向本所
提交下述资料：（一）董事会秘书、证券事务代表聘任书或者相关董事会决议；
（二）董事会秘书、证券事务代表的通讯方式，包括办公电话、住宅电话、移动电
话、传真、通信地址及专用电子邮箱地址等；
（三）公司法定代表人的通讯方式，包括办公电话、移动电话、传真、通信地址及
专用电子邮箱地址等。
上述通讯方式发生变更时，公司应当及时向本所提交变更后的资料。

八、关于进入证券公司投行部门的问题

你这些资格跟投行没关系呀。
投行和保荐人也是不同的部门。
总之我认为你对证券行业的认识很混乱。
你想进投行的话就去考个CFA或者CIIA之类的分析师头衔吧。
如果想做保荐人，这可是个肥缺，油水很多，资格要求不高，过保荐人考试即可，
但是要想入行并且真正做得开，还是需要关系的。
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九、证券公司的一般员工工资是多少，证券公司难进吗

不难进，一般有从业资格证，加上一些从业炒股经验，就能进，客服的话一般工资
在4000~6000左右
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