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去上市公司上班第一天干什么－－公司上市前的准备工作
是什么？-股识吧

一、到新公司上班要做些什么准备啊？

到新的公司去上班，意味着有一个新的开始，新的环境。
怎样适应第一天的环境，对以后的工作有很重要的帮助。
往往有些人显得手脚无措，有畏惧的心理。
上班第一天，往往有很多人不知道该做些什么，要准备些什么。
但往往就是这第一天，新员工的第一印象就在你的新单位内建立起来了，就像我们
初次见面的第一印象一样，第一天的表现相当重要，可能会影响到新员工日后在新
单位的发展。
其实，和招聘过程中的简历准备、面试准备一样，上班第一天也有一些规律可循。
首先，准备要充分。
包括物品准备，以及自我介绍的准备等。
物品的准备是指上班第一天要带好纸、笔等文具，碰到什么不懂的，需要咨询的，
可以先记录下来，为日后开展工作打好基础；
而自我介绍的准备也非常重要，一般一到新单位，在领导简单介绍后，往往要求新
进员工做自我介绍，这时可以有准备的介绍自己的学习经历和工作经历，让同事们
能更快的了解你，也能更快的融入到新单位、新同事中去。
其次，心态要摆正。
不论你以前在这个行业有多么深的资历或是身居高位，到一个新的单位，都需要保
持谦虚、谨慎的姿态。
不同的单位有不同的企业文化，切不可拿出一副老资格的样子，以免造成新同事的
反感。
对没有经验、资历的新人来说，更要虚心求教，把自己放在来学习的位置上，端正
态度，以求尽快地融入到工作角色中去。
还有，要注意上班第一天该做什么、不该做什么。
要掌握的原则是多看多做少说。
多看，是指对新业务、新工作要投入地学习，多看看师傅是怎么做的，同时要留心
观察其他同事们的工作，碰到不清楚的可以适当的提一些问题；
多做，是指投入到工作中去，一开始的工作一般都比较琐碎，但都是为日后的工作
打基础的，先要踏踏实实的把工作做好，才能在新单位中立稳脚跟；
少说，一般的单位都不喜欢夸夸其谈的人，就算你是才华横溢，在上班的前几天最
好还是收起锋芒，以免引来新同事的反感。

                                                  页面 1 / 3



股识吧    gupiaozhishiba.com
 

二、入职第一天新手要怎么做啊？该做什么？

三粒油麻倒无两粒落耳[em]如果三粒有一粒落耳，都说明你很听搭咯！应该是髙袋
油麻倒无两粒落耳。

三、公司上市前的准备工作是什么？

1.你要选择承销商。
通常来说公司会和自己同一领域的上市公司联系，并且取得一些投资者的意见。
公司要尽量的给出一个概要框架，决定合作伙伴，并且确定上市所需时间等问题。
2。
编制招股说明书。
在编制招股说明书之前承销公司必须完成对发行公司的尽职调查。
所谓的尽职调查就是彻底检查公司状况的过程，以保证首次公开上市的是互利的。
3。
建立订单帐簿。
这个是建立及发展股票销售市场的关键步骤了。
发行公司应该和承销公司紧密配和安排出计划表。
公司也应该进行“路演”所谓路演就是指公司向潜在投资者提供额外信息资料等宣
传工作。
4。
股票与销售定价。
根据市场需求供给关系和市场普遍行情定价。
希望可以帮助你。
要是还有问题还可以问我。

四、第一天上班，你们都干了些什么？

上午、上街、上公交、上班、上电脑、上网、上论坛、上厕所

五、你好。我第一天做会计，我应该做些什么
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（一）设置账户
根据公司业务特性，确定需要用到的会计科目，一设账户（二）复式记账 （三）
填制和审核凭证根据实际发生的业务，取得原始凭证、逐笔填制记账凭证（四）登
记会计账簿登记账簿（五）成本计算 （六）财产清查定期进行财产清查（七）编
制会计报表每月完毕，根据结账的会计账簿，填制会计报表
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