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如何成为上市公司董秘__如何考取上市公司董秘资格证书-
股识吧

一、如何进入上市公司的董事局

有流通股和非流通股，非流通股你哪里买的到，? 募股也是要通过董事会的.
你要在二级市场能买成老板几乎是不可能的.

二、如何做好一名董事会秘书

把董事会安排的工作做好就是一名好的秘书！不过要培养一些职业素养，提高自己
的魅力

三、如何考取上市公司董秘资格证书

董秘资格证书不是所有人都可以考的，首先要上市公司或拟上市公司推荐（估计你
们公司是要拟上市），在深交所或上交所网站先报名参加培训，一般一年两次上半
年6月份左右，下半年11月左右。
学习的话，深交所的网站上是有董秘考试范围的大纲，三大类的内容，包括法律法
规和部门规章类，例如证券法、公司法、上市公司治理准则等；
交易所业务规则类，例如上市规则、交易规则等；
交易所业务备忘录，这类是比较细的，总共33个备忘录，包括信息披露、重大资产
重组、关联交易等的一些细化的操作性的规定。
至于这些法规内容，可能要花一段时间在证监会、交易所和你所在的证监局的网站
上一点一点找了

四、如何成为董秘？

董秘属于上市公司高管人员，董秘一般以公司高管的身份参与决策，并承担相应的
责任。
上证所规定，将以上市公司信息披露和规范运作的合规性为重点，对董事会秘书的

                                                  页面 1 / 4



股识吧    gupiaozhishiba.com
 

年度履职情况或离任履职情况进行考核。
上市公司年度报告法定披露期限届满或董事会秘书离任前，董事会秘书应向上证所
提交年度履职报告或离任履职报告。
考核不合格的将计入上市公司诚信档案。
如上市公司董事会秘书或证券事务代表连续两年考核不合格，或最近三年受到交易
所公开谴责或三次以上通报批评，或连续两年未参加董事会秘书后续培训，以及出
现不符合上市规则规定的任职条件等情况的，其董事会秘书资格证书将被注销。

五、如何取得董事会秘书资格？

董秘不是资格，是职位。
只要你对公司上市的流程和要求精通，就应该去应聘，到底哪些公司准备上市的问
题不一定在网上能够找到，你要多多地参加社交活动，这样就会有更多的信息，如
果能通过朋友介绍或引荐与公司相关领导谈谈是最佳的途径。
你公司已上市了，那就应该与现任董秘搞好关系，在技能和业务上让他教教你。

六、请问各位董秘前辈，如何报考董事会秘书呀？我们公司现在
是一家拟上市企业，我目前是董

主要公司在当地证监备案了上市辅导，然后上交易所报名参加董秘培训就行了（公
司推荐或证明，手续很简单）所有花销4000出头，每一期的培训班培训地点不一样
。

七、如何成为金牌董秘（董事会秘书）？

董事会秘书由董事长提名，经董事会聘任，可解聘。
公司董事或者其他高级管理人员可以兼任公司董事会秘书，但如某一行为需由董事
、董事会秘书分别作出时，则该兼任董事及公司董事会秘书的人不得以双重身份作
出。
公司聘请的会计师事务所的注册会计师和律师事务所的律师不得兼任公司董事会秘
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书。
职责是对外负责公司信息披露事宜，对内负责筹备董事会会议和股东大会，并负责
会议的记录和会议文件、记录的保管等事宜的公司高级管理人员，董事会秘书对董
事会负责。
学习参考书有《董事会秘书手册》等相关书籍，多充电。
另外，从法律角度讲： 法律上规定的是要坚守公司高管应尽忠实、勤勉义务：
（1）挪用公司资金；
（2）将公司资金以其个人名义或者以其他个人名义开立账户存储；
（3）违反公司章程的规定，未经股东会、股东大会或者董事会同意，将公司资金
借贷给他人或者以公司财产为他人提供担保；
（4）违反公司章程的规定或者未经股东会、股东大会同意，与本公司订立合同或
者进行交易；
（即自我交易） （5）未经股东会或者股东大会同意，利用职务便利为自己或者他
人谋取属于公司的商业机会，自营或者为他人经营与所任职公司同类的业务；
（即竞业禁止） （6）接受他人与公司交易的佣金归为己有；
（7）擅自披露公司秘密；
还要熟悉商法、经济法相关条款。
这些都是最基本的。
至于做人，不要得罪过半数或三分之二以上的股权持有股东们即可。

八、怎样当好一名董秘？

1.首先明确自己的岗位职责。
每一项事务做好。
完成好，这个是通过试用期的核心。
2.了解自己公司的核心业务的发展方向。
3.直属领导的喜欢，包含工作习惯和其他一些生活小细节，要注意观察。
4.注意穿着，以及和其他相关责任部门的沟通，他们负责人对你的认可，也很重要
。
说起来容易，做起来是比较难的。
祝你成功，谢谢！

九、上市公司董事会秘书具体任职要求是什么?具备什么条件啊?
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是公司高管，相当于副总。
需要丰富的证券知识和公关技巧。
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