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上市公司行政工作怎么样！在证券公司做行政助理怎么样
？-股识吧

一、合肥神舟建筑集团有限公司怎么样？行政类职务发展怎么样
？

合肥神舟建筑集团有限公司一般规模不是很大具体的行政工作做什么，不同企业是
不一样的，要看企业分工是否细化。
我之前的工作单位，行政工作就是办公用品的采购管理，包括所有公司需要的办公
品，桌椅，办公桌，办公易耗品等，但像电脑等信息用品就归到信息部采购管理了
。
领导访客等接待是餐饮酒水的准备行政也要负责，餐厅酒店预订，各种物资采购等
，如果公司要有食堂运营，这个工作也需要行政部门来做。
现在单位叫综合部，行政人事的工作都要涉及，办公室宣传、文秘、行政采购等所
有的事情都有做。
希望有帮助。

二、在证券公司做行政助理怎么样？

还可以，做好了可能也就是比较稳定

三、昨天到一家新开的公司，做金融投资的，我做行政工作，因
为第一天开业，公司就我一个员工，老板说我要帮他

第一，将每天自己联系好的人，电话记录内容大概记下来；
约见时间，提出的问题进行汇总；
第二，打电话前想好要怎么说，诚恳一点，要确保能让人来的欲望，相关要求；
第三，时刻调整自己的心态，及时将每日工作告知老板；
第四，每天总结自己一天的工作心得，不管是行政工作，还是人事工作，都离不开
与人交流；
就当做一种锻炼吧。

                                                  页面 1 / 3



股识吧    gupiaozhishiba.com
 

四、上市公司办事处的行政文员工作怎么样，如何发展

一般般 慢慢做 时间长了 表现突出能升的快点 不然的话熬资历
也能涨工资在公司上班就是这个流程了，能力很重要 发展前景 看你自己的手段喽

五、江苏红豆实业股份有限公司行政专员工作如何？

这个行政专员的话，还是不错的，工作不是很累，工资待遇也挺高的！

六、在企业做行政管理工作有没有发展前途？

个人认为单纯的行政管理工作上升空间并不大，如果你指的是企业里的行政办事人
员，例如秘书，办公室管理等工作，最高也就能到办公室行政经理的位置，而且这
种职位的专业性并不是很高，可替代性非常强，做这种类型工作的人在市场上也有
的是，一有风吹草动，很有可能先被裁减。
但从另一方面来讲，如果你年纪不大，从行政管理工作开始起步，倒是个很好的机
会，你可以利用现在的条件，在认真完成本职的行政管理工作同时，观察和思考一
下所在企业里哪些部门的工作适合自己，或者是自己将来很有兴趣尝试的，发现目
标后可以多与相关部门的人员接触，主动了解部门的业务和工作流程，主动利用业
余时间学习，并且向相关部门或人力资源部门表达自己的职业发展方向和目标，这
样一旦相关部门有了空缺，如果你的条件符合他们的要求，你会比外部招聘的人员
更有优势进入到相关部门。
但要提醒你的是，如果刚刚以行政管理的职位加入企业，对你来说最重要的是要先
做好自己目前的本职工作，首先在现在的岗位上发挥出色，别人才能相信你也会在
其他岗位上努力工作的，否则会给别人留下“连手头的工作都做不好，还想做其他
的”的感觉。
所以建议你在行政岗位上先认真工作，同时做个有心人，为自己的未来提前规划。

七、行政这份工作怎么样
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行政工作如何，这个面有些大哦比如：事业单位行政，一般企业后勤，还是行政 H
R不管如此，其实都是有固定流程可循的工作，当然和人打交道的地方也有许多一
般企业行政工作有前台文员，行政后勤，类似的工作时间稳定，不加班，相对压力
不大，人也会显得安逸些但晋升空间一般不大哦，当然也不能一概而论，假如公司
是集团化的就会有行政主管，经理总监等另外区别于一些创新型的工作，行政工作
事务也会有些繁杂，有耐心的朋友不失为一份好工作另外还要看自身的需求在哪里
？是过渡类的工作规划还是打算3-5年期间或是更久，如果是这样自己是否能接受
呢？ 来自职Q用户：李先生行政也是一个不错的选择 来自职Q用户：刘女士
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