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上市公司证券事务代表做什么工作内容！证券公司具体工
作都有什么？-股识吧

一、明天要去面试证券事务代表，如何能成功，我在证券公司工
作5年了，对证券市场比较了解

证券事务代表的直接上司是董事会秘书，主要负责公司信息披露、三会组织、内部
制度的建设与完善等，这要求有一定的财务、证券、法律基础知识，但工作能力是
一方面的，另一方面的就是你的个人品质，这应该是要占很大比例分数的，因为证
代和董秘负责信息披露，往往接触的都是上市公司重大信息、内幕信息，如果人品
有问题，会考虑你对公司的忠诚度、认同度，进而担心因为你的跳槽、辞职等原因
泄露公司商业秘密，以及利用内幕信息从事内幕交易、操纵市场等致使公司遭受经
济损失、监管处罚。
我觉得你就奔着服务好公司三会、服务好各位董监事，知道自己是个服务岗位这个
目标去应聘，要让他们认为你是个信得过的人（再次强调：忠诚度和人品很重要，
证代和董秘的岗位最怕的就是人员频繁流动，公司既付出了培养成本，又要担心人
员变动导致信息流失），望采纳！呵呵

二、上市公司成立的证券部门其工作职责是什么

主要是和承销商、交易所、财经公关对接，处理与上市、股票交易、信息披露等有
关事宜

三、证券事务代表好做吗？

首先，公司上市时是以券商为主导，券商作为保荐人，负责公司的全面的事务摸底
和撰写推荐说明书；
其次，会计师事务所负责处理公司的财务问题，消除财务障碍，出具审计报告；
再次，律师事务所负责梳理企业自设立至今的历史沿革，发现问题，提出解决方案
，出具法律意见书；
最后，综合以上材料后报送，收到反馈意见后经补充整理后继续申报。
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四、上市公司证券事务部职责

说好听点就是专门放风的，把对公司有理的消息发布出去，如果公司有什么大事，
也是这个部门发布消息，但就比较好听。
同时，这个部门也负责整理公司的股东档案。
包括时刻留意公司股票的情况，并作出相应的处理。
如果有第三方大量收购公司股票的时候，也要及时响应。
是一个上市公司对外的部门，专门负责应付股民的咨询等问题的部门！

五、证券公司具体工作都有什么？

证券公司在中国属于非银行类金融机构。
在国外也是叫银行的。
还有种叫法叫投资银行。
但是在亚洲部分国家叫证券公司。
其实证券也属于银行。
只是他的业务跟我们所见到的那些商业银行的业务不一样。
比普通的银行业务要高端一些。
证券公司一般分为四大主营业务：证券经纪业务、证券自营业务、资产管理业务、
投资银行业务。
一般有实力的证券公司都可以经营这四大主营业务。
但是根据证券公司的实力不同会对一些证券公司的业务进行限制。
但是证券经纪业务是最普遍的。
证券经纪业务简单点说就是接受股民的委托作为买卖股票的中介商。
因为投资者是不能直接进入交易所市场买卖股票的所以买卖股票就必须经过合法的
证券公司进行。
这就是证券经纪业务。
证券公司一般在交易所会有自己的会员席位号。
客户就是经过证券公司的这个席位好进行股票交易的。
当然证券经纪业务不简单的是作为中介买卖股票。
经纪业务涉及的细节很多。
比如说客户的教育、投资的辅导、客户的服务等等。
这里就不多说了。
反正证券经纪业务就是代理客户买卖股票的业务。
证券自营业务就是证券公司拿自己的资金去买卖股票以炒股投资盈利的业务。
这不是所有的证券公司都可以做的业务。
一般只有实力强的证券公司才可以从事自营业务。
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其实股票里面我们所说的市场主力机构就是指的证券公司和保险公司。
他们都是股票市场中重要的机构投资者。
资产管理业务就是证券公司接受客户的委托管理客户的资金。
比如说一个客户有50亿的资金委托给一家证券公司去帮他管理做投资。
这是资产管理业务。
主要是针对大的高端客户的。
投资银行业务其实就是为上市公司服务的。
好比一家企业想上市那么他就得找证券公司来帮助他处理所有的一些上市事宜。
这就是所谓的投行业务。
也就是搞企业上市的。
这就是证券公司的四大主要经营业务。
但是要知道这些主营业务都是不会也是不允许互相交叉营业的。
一般都是独立运行的。
这里说的只是证券公司从事的主要业务。
要说证券公司的部门的话那就太多了。
基本都说不完。
因为光一个主营业务就会有很多的部门存在。
证券公司一般会有零售经纪总部、投行总部、自营总部、资产管理总部、总裁办、
、总经办、风险控制部、合规部、技术部、信息中心、客服部等等太多了。
我说的这些还都是总部的一些大的部门服务所有业务的。
其他的主营业务下面的部门就太TM的多了。
光分部就不知道多少个。
总的来说证券公司就是市场中专门从事证券投资的专业机构。
它们主要做的是资本投资服务。
比如股票、基金、债券、期货等等一切。
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