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如何更改上市公司的股权结构公司股权变更需要哪些材料-
股识吧

一、公司股权变更操作方法

股权变更流程以及所需材料：
1、领取《公司变更登记申请表》(工商局办证大厅窗口领取) 2、变更营业执照(填
写公司变更表格，加盖公章，整理公司章程修正案、股东会决议、股权转让协议、
公司营业执照正副本原件到工商局办证大厅办理) 3、变更组织机构代码证(填写企
业代码证变更表格，加盖公章，整理公司变更通知书、营业执照副本复印件、企业
法人身份证复印件、老的代码证原件到质量技术监督局办理)
4、变更税务登记证(拿着税务变更通知单到税务局办理)
5、变更银行信息(拿着银行变更通知单基本户开户银行办理) 提示：“五证合一、
一照一码”后的企业，五证代码都统一社会信用资质代码，所以在变更的时候需要
注意一下。
公司股权变更所需资料： 1、《公司变更登记申请表》
2、公司章程修正案(全体股东签字、盖公章)
3、股东会决议(全体股东签字、盖公章) 4、公司执照正副本(原件)
5、全体股东身份证复印件(原件核对) 6、股权转让协议原件(注明股权由谁转让给
谁，股权、债权债务一并转让，转让人与被转让人签字

二、公司股权变更的具体流程

一、公司股权变更的资料如下1、所有股东到工商行政管理局签字，带好身份证原
件2、准备工商材料：股权转让协议、老股东会决议、新股东会决议、新公司章程3
、工商局会经公司股权变更进行备案4、工商变更好以后如涉及法人变更组织机构
代码证法定代表人也需要变更。
5、变更税务登记证（注：变更股权前要进行税务核算，看看财务报表未分配利润
是否有，如有数字让会计在下个月做账时充掉，要不然缴纳个人所得税25%）可到
当地工商局税务局或工商局税务局网站下载领取样本，可做参照。
（多有米公司提示：公司股权变更，不同地区的工商行政管理局的要求可能会有些
差异，但大致公司股权变更需要的材料是一样的。
）二、公司股权变更的流程如下1、资料准备齐全：(1).旧的公司章程；
(2).打一份新的公司章程；
(3).营业执照正副本（不能复印件）；
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(4).公章；
(5).各股东身份证；
(6).需要填写的资料（见下）。
2、资料填写完整（工商局拿或者网上下载），其资料包括：(1).变更申请书
（签字和盖公章）；
(2).出资人情况表 （需要盖公章）；
(3).该变更公司的董事、监事选举决议 （新股东签字）；
(4).该公司股权同意修改公司章程决议 （新股东签字）；
(5).该公司股权转让协议1（原股东签字）；
(6).公司董事、监事、经理情况表（身份证上签字和盖公章）；
(7).该公司股权转让协议2（按要求签字）；
(8).该公司执行董事聘任经理决议（签字）；
(9).公司法定代表人登记表（签字和盖公章）。
（多有米公司提示：资料填写完整后，在身份证复印件上签本人名字，并写上“与
原件一致”，需签字的地方签字，保持字迹一致。
）3、带上资料，拿到工商局，等待通知去领营业执照（去领执照的时候带上变更
费110元）。
4、之后去地税局办理税务登记（清江路188号），到时需要带上的材料：(1.)变更
后的章程或章程修正案（2份）、(2).股权转让协议原件和复印件（2份）、(3).投资
者变更为法人股东的还应提供法人股东的税务登记证的复印件（2份）、(4).税务登
记证副本原件。

三、怎么变更公司的股权

在深圳，办理变更股权所需要的资料有：1.营业执照原件2.公章3.全体新旧股东的
身份证原件4.具体的股权比例5.做相关股权变更资料，诺不知道怎么做的话可@me.
凡是进行股权变更的，新股东和旧股东也务必进行实名认证，除了网上实名认证之
外，如果有被抽查到实质审查的话，新旧法定代表人以及股东们还需要携带相关身
份证明文件到各工商局面签。

四、股权要怎么变更才行

公司股权变更流程：一、确定变更意向&nbsp；
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转让方与受让方签订股权转让意向书，主要是了解转让方与受让方的基本情况，转
让方所在公司简况及股权结构、转让方的告知义务、有限公司股权转让的份额、股
权转让价款及支付方式、股权转让的交割期限及方式、股东身份的取得时间、股权
转让变更登记、实际交接手续、股权转让前后公司债权债务继承、股东转让的权利
义务等。
二、以书面方式征得过半数股东同意&nbsp；
转让方向股东以外的第三人转让股权，需征询其他股东的意见，由其他股东就此次
有限公司股权转让进行表达，出具书面意见。
若转让方是向内部股东进行股权转让的，则不需要经过股东表决同意，只需通知公
司及其他股东即可。
&nbsp；
三、签订有限公司股权转让协议书在取得过半数其他股东同意的书面意见后，转让
方与受让方可签订正式的股权转让协议书。
&nbsp；
四、更新股东名册与修改公司章程&nbsp；
在签订股权转让合同后，公司会收回原股东的出资证明，给予新股东出资证明，对
公司股东名册进行变更处理，注销原股东名册，更新新股东的姓名、住所、受转让
的出资额于名册中，并相应修改公司章程。
&nbsp；
五、办理工商变更登记&nbsp；
自转让股权之日起30日内按照工商局的申请文件填写相应的申请书，办理工商变更
登记。

五、公司股权变更需要哪些材料

一、深圳公司股权变更流程：1、经办人网上预约，个人U盾或者数字证书就可以
预约了2、到工商局窗口领取纸质的《企业变更（备案）登记申请书》；
3、填写变更表格、股权转让协议、修改后的公司章程由股东签署，加盖行政章；
公司章程修正案由公司法定代表人签署，加盖行政章；
4、 经办人按照预约时间去工商局窗口提交资料5、领取变更通知书（如果有法人
股权一起变更，那还需要更换营业执照）二、 公司股权变更所需资料：1、《公司
变更登记申请表》2、公司章程修正案（全体股东签字、盖行政章）3、股东会决议
（全体股东签字、盖行政章）4、行政章5、公司执照正副本（原件）6、全体股东
身份证复印件（验原件）7、股权转让协议原件
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六、公司变更股权怎么办理?

所需资料：原股东、新增股东的身份证原件营业执照原件加复印件公司章程公章资
料全部准备好，然后约好时间，资料有我威信；
原股东和新增股东增资股东到文化产权交易所签字见证即可。

七、

八、公司股权变更应该如何操作，整个流程下来大

1、领取股权变更的《公司变更登记申请表》2、变更营业执照：包括填写公司变更
表格，加盖公章，整理公司章程修正案、股东会决议、股权转让协议、公司营业执
照正副本原件3、变更组织机构代码证：需要填写企业代码证变更表格，并且加盖
公章，还要整理公司变更通知书、营业执照副本复印件、企业法人身份证复印件、
老的代码证原件。
4、股权变更需要到税务局办理变更税务登记证5、带着银行变更通知单到开户银行
办理变更银行信息。
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