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浙江三力士橡胶股份有限公司业务经理干什么业务经理职
责-股识吧

一、#四川省新世纪节能设备有限责任公司#请问，能否告知一下
业务经理的具体工作是什么吗

谢谢邀请 说说我公司的业务经理工作内容 1、维护客户关系，保持订单数量
2、问题处理公关 3、客户的要求、意见传递和跟踪 4、催款

二、业务经理职责

业务经理职责主要有如下内容，各个企业情况不同，其职责权限可能存在差异：
1、根据公司整体规划，制订市场拓展计划。
2、积极开展市场调查、分析和预测。
3、负责对业务工作进行分析、管理和实施。
4、掌握市场动态，积极适时、有效地开辟新的客户，拓宽业务渠道，不断扩大公
司商品的市场占有率。
5、负责业务谈判、业务合同和协议的草拟。
6、认真分析市场状况，为分公司经营管理出谋划策。
7、对外公关品牌宣传，扩大公司品牌市场占有率。
8、合理解决有关，热情解答客户提出的疑问，维护客户关系，作好日常沟通工作
。
9、定期汇报业务工作情况，及时调整方向与运作部门保持密切协作。
10、依据公司经营计划，提出全公司服务人员教育训练计划，并编审所需的教材，
以提高服务人员的技能与素质。
11、按时完成总经理与店经理交办的其他工作。

三、求业务经理岗位职责

业务经理岗位职责一、管理工作1、负责制订年度、月度营销目标计划，并呈报领
导；
2、负责跟进目标计划的实施；
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3、负责营销实绩的管理，并督导所属文员进行统计、归类并存档；
4、负责监督所属部门对于营销目标的执行情况，并制订月度营销实绩报告；
二、市场信息管理1、负责市场调查及预测工作的实施，制订应对准备策略；
2、负责做好交易往来客户名簿的登记管理制度，并指导实施；
3、负责做好竞争对手调查名簿的登记管理制度，并指导实施；
4、负责依据市场状况和公司发展宗旨，对本行业市场信息及营销进行整合；
三、绩效管理1、根据营销目标计划，制订月度考核计划，并配合行政部进行考核
的实施；
2、负责制订本部门的岗位责任制，辅助提升全体营销人员的业务素质水平；
3、负责按计划完成每月货款回笼；
4、负责收集产品信息，不定期征求客户对产品质量要求和其他质量信息，并反馈
给公司质检部；
5、负责监控营销项目的实施，督导下属工作的高效达成；
6、负责在本部门推行目标管理模式，以推动公司经营的发展；
四、对外、公关管理1、负责制订营销外务公关的管理制度，并推行；
2、负责根据市场状况，整合市场信息，并提出相关措施；
3、负责加强完善经销商合同，监控各类合约的签订、建档工作；
4、负责对大中型客户的沟通与管理，做好服务跟踪；
五、其他管理1、参与或主持相关的工作会议；
2、负责在本部门推行企业文化管理体制；
3、负责处理营销杂务，并做好营销策略参谋；
4、负责所属人员的考核考评工作的实施；
5、负责完成上级下达的临时工作任务；
6、做好领导安排的临时性工作；

四、我是一名男士，我现在是一名内衣经销商的业务经理，请问
一下，我做这个业务经理需要从哪方

销售要负责3个主要方面的工作：一是开发新客户二是维护老客户关系三是完成销
售任务具体方法，不同的人和不同的公司做法会略有不用。
每个品牌都有不同的风格和不同的卖点，要充分了解这一些，另外，作为业务人员
，在操作上一定要灵活。
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五、人力资源业务经理主要做什么的

这个专业现在发展不错，不过国有企业对它的认识不足，国外是研究它的起源并且
于20世纪兴起。
工作包括人员招聘，绩效和薪酬管理，制定工作说明，人力资源设计和管理规划，
解决和完善劳动关系。
协调组织员工共同为组织目标而努力。
主要接触人群除了员工就是最好领导，笼统的说没有过于直接的权利，主要是协助
直线经理，提出直线下属员工的问题包括人员配置和一些不合理的地方，将其解决
。
由于接触更多的最高管理层，人力的隐藏职权为其他部门敬畏。
有四个等级，1级最高，可以通过劳动部门的全国考试获得。
作为一个蓬勃发展的领域，基本工资因企业而定，激励作用是衡量工资的重要参数
。
举例：国外某10000人以上的公司，人力经理的薪酬是176000美元。
国内的在15000元左右。
一开始进公司是人力专员，工资1700到3000，因公司和地理而定。
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