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哪个上市公司董秘不回复|我是一家上市公司董事长的秘
书，老总问我我能为他做什么，分担什么，我到底想要什
么？我不知道该怎样回答-股识吧

一、A上市公司是

答：（1）A公司的财务状况具备增发股票的一般条件。
有关规定要求，上市公司财务状况良好。
财务会计报告无虚假记载。
最近3年及一期财务报表未被注册会计师出具保留意见、否定意见或无法表示意见
的审计报告。
最近3年以现金或股票方式累计分配的利润不少于最近3年实现的年均可分配利润的
20％。
A公司最近3年以现金或股票方式累计分配的利润为最近3年实现的年均可分配利润
的22．22％ （4000÷18000），达到了相关标准。
（2）A公司向原有股东配售的股份数量符合规定。
根据有关规定，拟配售股份数量不超过本次配售股份前股本总额的30％。
本次拟配售股份数量占配售前公司股份总额的26％（13000÷50000），符合规定。
（3）A公司的财务状况具备向不特定对象公开发行股票的条件。
根据有关规定，上市公司最近3个会计年度加权平均净资产收益率平均不低于6％。
A公司最近3个会计年度加权平均净资产收益率平均值约为6．66％，符合上述规定
。
（4）A公司的发行对象的数量符合规定。
根据有关规定，非公开发行股票的特定对象不能超过10名，A公司的发行对象数量
为10名，符合规定。
根据规定，上市公司非公开发行股票，发行价格不低于定价基准日前20个交易日公
司股票均价的90%（5）自己吹吧⋯⋯

二、我是一家上市公司董事长的秘书，老总问我我能为他做什么
，分担什么，我到底想要什么？我不知道该怎样回答

这些问题并不太难回答，但你没作答。
一是你自信不足，二是你对于老总秘书的工作经验不是太丰富。
一般董事长秘书的岗位职责归为以下几大类：1、总经理日常行程的协调、安排；
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2、协助起草总经理日常公文、报告等相关文书资料；
3、协调与各部门的关系，促进相关工作的推进等；
4、接待来访的客户；
5、负责总经理会务的组织安排，会议纪要的编写，并对决议事项进行催办、查办
和落实；
6、负责处理总经理临时交办的其他工作；
7、有的需要承担翻译职责。
8、做好董事长交办的其它临时工作。
建议：你按照自己的工作能力能给老板分担哪些工作口述和承诺给老板，你告诉老
板在工作之中可以帮他分担烦恼如果他愿意聆听，你可以给他发表自己的意见。
平时的工作可以让他省时、省心请他放心把工作交给自己。
注意：表面工作一定要做到位，平时董事长办公区域的卫生工作要落实，普通话要
标准，内部需要见董事长汇报工作的需要你来通报或预约（这一点最能让董事长感
受到你的存在）。
基本就是这样了。

三、什么叫上市公司？上市公司有些什么条件？

上市公司上市公司是指所发行的股票经过国务院或者国务院授权的证券管理部门批
准在证券交易所上市交易的股份有限公司。
所谓非上市公司是指其股票没有上市和没有在证券交易所交易的股份有限公司。
上市公司是股份有限公司的一种，这种公司到证券交易所上市交易，除了必须经过
批准外，还必须符合一定的条件。
特点：（1）上市公司是股份有限公司。
股份有限公司可为不上市公司，但上市公司必须是股份有限公司；
（2）上市公司要经过政府主管部门的批准。
按照《公司法》的规定，股份有限公司要上市必须经过国务陆军或者国务院授权的
证券管理部门批准，未经批准，不得上市。
（3）上市公司发行的股票在证券交易所交易。
发行的股票不在证券交易所交易的不是上市股票。

四、股票登记日是什么意思
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股权(息)登记日是在上市公司分派股利或进行配股时规定一个日期，在此日期收盘
前的股票为"含权股票"或"含息股票"。
在该日收盘后持有该股股票的投资者享受分红配股的权利，通常该日称为登记日或
R日。
之所以称为登记日，是因为交易所在该日收盘之后将认真核对有关资料，对享受分
红配股权利的投资者进行核对后登记，全部过程均由交易所主机自动完成，而不需
要投资者去办理登记手续，这也是证券无纸化交易的一个优点。
股权登记日后的下一个交易日就是除权日或除息日，这一天购入该公司股票的股东
不再享有公司此次分红配股。
所以，如果投资者想得到一家上市公司的分红、配股权，就必须弄清这家公司的股
权登记日在哪一天，否则就会失去分红、配股的机会。
举例：如果是4月2号是股权登记日，请问我在4月2号当天才买入的股票能分红吗?
股权登记日之前持有的股票，就能得到赠送的分红。
股权登记日收盘后，假如第二天卖掉了，也能得到赠送的分红。
总之，只要你在股权登记日收盘的时刻拥有该公司的股票，你就能被券商系统登记
，在次日就可以得到分红。

五、请问我这股票属于什么情况！又没发布消息停牌，但是目前
又停牌咯！是怎么回事

｜★最新公告：2022-10-16协鑫集成(002506)关于《中国证监会行政许可项目审查
｜｜二次反馈意见通知书》的回复(更新后)，继续停牌(详见公司大事)
继续停牌啊�~~~~

六、公司要在今年上市，发行原始股，但是公司发不出工资

515

七、.A股份有限公司为一家于2004年10月在上海证券交易所上市
交易的上市公司（以下简称“A公司”），其实收股本

515
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